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Fachschule fur berufliche
Weiterbildung und Rehabilitation

Wir sind seit Uber 70 Jahren erfolgreich in der Aus-,
Fort- und Weiterbildung tatig. Qualifiziertes Perso-
nal, modernste technische Ausstattung sowie freundli-
che, ergonomisch gestaltete Schulungsrdume sichern
die professionelle Schulung der Teilnehmer.

Gute Abschlussnoten und hohe Vermittlungsguoten
sprechen fir die Qualitat der MaBnahmen.

Ein Team berufserfahrener Pddagogen steht |hnen
wiahrend der Ausbildung beratend und unterstiitzend
zur Seite.

Ob flr Sie eine Firderung in Frage kommt, entschei-
det im Vorfeld Ihr zustandiger Berater.

Selbstverstandlich stehen wir lhnen fir ein Infor-
mationsgesprach zur Verfligung.
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Verbindung mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln:
001 und 002 bis Haltestelle Nordstralte

019 bis Haltestelle Amtsgericht Rheydt

Bahn bis Rheydt oder Ménchengladbach Hbf
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Wirtschaftsschule Kahle ~i2el
Wilhelm-Strater-Stralle 77-79 N m
41236 Monchengladbach

Telefon 02166 123-0 Weiterbiung und Refabiliation
info@kahle-schule.de

Umschulungen

Umschulung
Kaufleute fiir Bliromanagement
mit Tele-Learning

(VollzeitmaRnahme)

tiber 70 Jahre Kahle - iiber 70 Jahre Erfolg



Unser Angebot:

Ausbildung Kaufleute fiir Bliromanagement
mit Tele-Learning

Kaufleute fir Blromanagement sind fir samtli-
che organisatorischen und verwaltenden Aufga-
ben im Untemehmen verantwortlich. Sie werden
in nahezu allen Wirtschaftsbereichen eingesetzt.
Die praxisorientierte Ausbildung beinhaltet die
Kernbereiche der Blrowirtschaft, der Korrespon-
denz und der Kundenbeziehungen. Aber auch
die Lagerwirtschaft und das Marketing sowie das
Rechnungswesen und die Personalwirtschaft
sind wesentlicher Bestandteil des Berufsbildes.
Dazu kommen Inhalte der allgemeinen Betriebs-
wirtschaftslehre und der Volkswirtschaftslehre.
Eine intensive Schulung in den MS-Office-
Programmen Word, Excel, PowerPoint und Out-
look bildet eine gute Basis fir die spateren Téatig-
keiten.

Ausbildungsdauer

Die gesamte Ausbildung dauert 22 Monate. Im
ersten Teil der Ausbildung werden die Inhalte
des Berufes in der Schule vermittelt. Danach
folgt ein 6-monatiges Praktikum, in dem der er-
lernte Unterrichtsstoff in der Praxis angewendet
und vertieft wird. Vor der Prifung findet eine in-
tensive Prufungsvorbereitung statt, die Sie fir
die IHK-Prtfung fit macht.

Ausbildungsabschiuss

IHK-Prifung Kaufleute fur Biromanagement

kahle

Fachschule fur berufliche
Weiterbildung und Rehabilitation
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L.ehrgangsablauf

Der Unterricht ist Montag bis Freitag von 08:30
Uhr bis 13:30 Uhr festgelegt. Zusétzlich findet
nachmittags eine Audiokonferenz und hand-
lungsorientiertes Arbeiten mit modernster EDV-
Technik statt. (Abweichungen sind méglich.)

Weitere Angebote

> intensives Bewerbungstraining

> Begleitung in den ersten Arbeitsmarkt
vNcmmﬁm%mﬂ_maameamaoz_8_moam:
v

individuelle psychologische und sozialpa-
dagogische Betreuung

Psychologischer Dienst:
Herr Paul Hutsch

7 02166 123-330
@ paul.hutsch@kahle-schule.de

Sozialpddagogischer Dienst:
Frau Wibke Brockes

@ 02166 123-270

@ wibke.brockes@kahle-schule.de

Alle BildungsmaRnahmen der Wirtschaftsschule Kahle werden fir Mén-
ner und Frauen gleichermaflien angeboten. Der besseren Lesbarkeit
halber wird im Text durchgangig darauf verzichtet, die ménnliche und
weibliche Form nebeneinander zu verwenden!
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Wir sind fiir Sie da:

Schulleitung:

Silke Preckel-Kahle = Ruth Kahle

™ 02166 123-111 7 02166 123-100
@ silke.preckel-kahle@kahle-schule.de
@ ruth.kahle@kahle-schule.de

Verwaltungsleitung: Tanja Heisters
™ 02166 123-113 & 02166 123-456
@ tanja.heisters@kahle-schule.de

Sekretariat: Vanessa Nentwig
75 02166 123-250 & 02166 123-122
@ vanessa.nentwig@kahle-schule.de

Sekretariat:
= 02166 123-0 & 02166 123-122
@ info@kahle-schule.de

Lehrgangsleitung: Wibke Brockes
7 02166 123-270 & 02166 123-122
@ wibke.brockes@kahle-schule.de

Offnungszeiten Sekretariat:
Montag bis Donnerstag 07:30 Uhr bis 16:30 Uhr
Freitag 07:30 Uhr bis 14:30 Uhr



