
So erreichen Sie uns 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  

  

  

  

Haben Sie noch Fragen? 

 

Vollzeitmaßnahme 

Ausbildung  
Büroassistentin  
Büroassistent 
mit ECDL Abschluss 

Termine / Notizen 

 
 

Ob für Sie eine Förderung in Frage kommt, ent-
scheidet im Vorfeld Ihr(e) zuständige(r) Reha-
berater(in). Selbstverständlich stehen wir Ihnen 
für ein Informationsgespräch gerne zur Verfü-
gung. Bitte vereinbaren Sie unter der Telefon-
nummer 02166 1230  einen Termin. 

 

Verbindung mit öffentlichen Verkehrsmitteln: 
001 und 002 bis Haltestelle Nordstraße 
019 bis Haltest. H.-Junkers-Gymnasium oder  
Amtsgericht 
Bahn bis Rheydt Hauptbahnhof 

 
Eine detaillierte Wegbeschreibung finden Sie  
im Internet auf unserer Homepage unter: 
www.kahle-schule.de,  „Kontakt“ 
 

Ihr erfolgreicher Start in den Beruf 



  

 

 Unser Angebot:  

 -  Ausbildung  

   Büroassistentin  

      Büroassistent 

   Mit ECDL Prüfung 

 Ausbildungsschwerpunkte u.a.: 

 - allgemeine Wirtschaftslehre  

 - Bürowirtschaft 

 - Mathematik 

 - Deutsch 

 - EDV Unterricht (Word, Excel, Powerpoint) 

 - Englisch 

 - Internet (e-mail) 

 - ECDL Führerschein mit Abschluss   

  Ausbildungsbegleitendes Praktikum 

 3 Monate 

 Ausbildungsdauer: 

    1 Jahr 

 Ausbildungsabschluss:  

     Hausinterne Prüfung, qualifiziertes Zeugnis 

 der Wirtschaftsschule Kahle 

 Abschlusszertifikat ECDL  

 (European  Computer Driving Licence  - 

 Europäischer  Computer Führerschein) 

Aspekte der Ausbildung 

 Praxisnahe Ausbildung 

 Modernste PC - Arbeitsplätze 

 Bewerbungstraining 

 Unterstützung bei der Stellensuche 

 bei Bedarf zusätzlicher Förderunterricht 

 

 

 

Wir sind seit mehr als sechzig Jahren erfolgreich 

auf dem Gebiet der Aus-, Fort- und Weiterbildung 

tätig. Qualifiziertes Personal, modernste technische 

Ausstattung sowie freundliche, ergonomisch gestal-

tete Schulungsräume sichern die professionelle 

Schulung der Teilnehmer. Überzeugende Ab-

schlussnoten und hohe Vermittlungsquoten spre-

chen für die Qualität der Maßnahmen. 

 

Ein Team berufserfahrener Pädagogen steht Ihnen 

während Ihrer Ausbildung beratend und unterstüt-

zend zur Seite. 

Wir bieten Ihnen zusätzlich 

Die Wirtschaftsschule Kahle stellt sich vor 

 
 

Kahle 

Fachschule für berufliche 

Weiterbildung und Rehabilitation 

Wilhelm-Strater-Straße  79 

41236 Mönchengladbach 

http://www.kahle-schule.de 

eMail: info@kahle-schule.de 

 

Ihre Ansprechpartner: 

Sekretariat  
 

Ellen Hinz  Tel.: 02166  1230 
   Fax: 02166  123-456  

Schulleitung 
 

Silke Preckel-Kahle Tel.: 02166  123-100 

Ruth Kahle  Tel.: 02166  123-100 

Kaufmännische Leitung 

Ulrich Schmitz   Tel.: 02166  123-200 

Bildungsreferentin 

Susanne von Chamier Tel.: 02166 123-300 

 

 

 

Montag bis Donnerstag  08:00 Uhr bis 16:30 Uhr 

Freitag   08:00 Uhr bis 14:30 Uhr 

   

Kontakte 

 

Öffnungszeiten 


